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1. 基本信息
	配置管理员
	

	CCB
	负责人和成员

	配置管理计算机
	

	配置管理软件
	

	配置库名称
	

	……
	


2. 项目成员的操作权限

提示：配置管理员为每个项目成员分配操作权限。一般地，项目成员拥有Add, Checkin/Checkout, Download等权限，但是不能拥有“删除”权限。配置管理员的权限最高。具体操作视所采用的配置管理软件而定。
	项目成员
	权限，说明

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


3. 配置项记录
提示：配置管理员记录主要配置项的版本信息。
	主要配置项
	正式发布日期
	作者
	版本变化历史

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. 基线记录
	基线名称、版本
	创建日期
	包含的配置项
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. 配置库备份记录
提示：配置管理员周期性地备份配置库。

	批次
	备份日期
	备份内容、说明
	备份到何处
	责任人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. 配置项交付记录
提示：配置管理员依据CCB的批示，从配置库中提取配置项交付给接受人。
	批次
	交付日期
	交付内容、说明
	CCB批示
	接受人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7. 配置库重要操作日志
提示：配置管理员记录自己和他人对配置库的重要操作，例如删除文件等。

	日期
	人员
	事件
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